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        Al sito web della scuola 

        Agli Atti 
      

DECRETO N. 1565 del 22 ottobre 2024 

  

ORGANIGRAMMA A.S 2024/2025 
(art 25 D Lgs 265/2001 e L 107/2015)   

 

DIRIGENTE SCOLASTICO:  Prof.ssa Cecilia Cugini 
Funzione 

- gestione unitaria dell’Istituzione 

- legale rappresentante dell’Istituto 

- responsabile della gestione delle risorse finanziarie e strumentali e dei risultati del servizio 

- Referente per i progetti PNRR 

- membro della Commissione Formazione Classi 

- coordinatore delle attività delle Funzioni strumentali e dei referenti di progetto 

- predisposizione Piano delle Attività scuola primaria e raccordo con Scuola dell’Infanzia e 

Secondaria 

- attività inerenti al percorso dell’alunno (inserimenti in corso d’anno, trasferimenti e cambi di 

sezione) 

- rapporti con la segreteria ( tutti e tre gli ordini di scuola) e le famiglie (modulistica e colloqui) 

- verbalizzatore del Collegio dei Docenti per settore (scuola primaria) 

 

 
 

STAFF del DIRIGENTE 
(L 107/2015 art 1 comma 83) 

 

Docente e Figura 

Organizzativa 

Funzione 

Fantozzi Annamaria 

 
Organizzazione e 

coordinamento 

dell’Istituto 

 

Sostituto del Dirigente 

Scolastico 

 

Referente Gestione 

Emergenze Sanitarie 

 

- Azione di supporto nella gestione complessiva dell’Istituzione scolastica; 
- controllo del regolare funzionamento delle attività didattiche; 
- sostituto del DS 
- coordinamento tra dirigente, docenti;  
- determinazione del quadro orario di insegnamento annuale; 
- disposizione per la sostituzione degli insegnanti assenti; 
- relazione con le famiglie degli alunni; 
- gestione dei permessi di entrata e di uscita degli alunni 
- controllo del regolare funzionamento delle attività didattiche; 

- coordinamento del quadro orario di insegnamento annuale; 

- verbalizzazione delle sedute del Collegio Docenti  

- supporto al Dirigente per attribuzione docenti alle classi; 

- relazione con le famiglie degli alunni 

- coordinamento Progetti UNICEF 
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Giovanetti Antonia 

 
Coordinamento scuola 

dell’infanzia 

-coordinamento tra Dirigente e docenti di Scuola dell’Infanzia 
- controllo del funzionamento delle attività didattiche 
- predisposizione incontri di intersezione 
 

Cabrini Silvia 

 
Coordinamento scuola 

Primaria 

Referente Adozioni di 

Istituto 

 

Referente Progetti 

per la promozione 

della lettura (scuola 

primaria) 

- controllo del regolare funzionamento delle attività didattiche; 
- coordinamento tra dirigente e docenti di Scuola Primaria; 
- Supporto al Dirigente per attribuzione docenti alle classi. 
- Secondo sostituto  del Dirigente Scolastico 
- predisposizione del calendario scrutini  
- predisposizione degli incontri di interclasse  
- predisposizione e controllo dei verbali 
- referente formazione classi prime 
- supporto alla commissione oraria 
 
 

Sala Silvia 

 
Coordinamento  

scuola Secondaria 

- controllo del regolare funzionamento delle attività didattiche; 
- coordinamento tra dirigente e docenti di Scuola Secondaria; 
- disposizione per la sostituzione degli insegnanti assenti; 
- relazione con le famiglie degli alunni; 
- gestione dei permessi di entrata e di uscita degli alunni 

- coordinatore formazione classi 

- organizzazione corsi di recupero e di rinforzo. 
- Membro di diritto della commissione antidispersione. 

 

 

FUNZIONI STRUMENTALI 

(ART 33 CCNL SCUOLA 2006-2009) 

 

Aree Funzioni Strumentali - delibera del Collegio Docenti del 26 settembre 2024 

 

Docente Figura organizzativa Funzione 

Chiara 

Longari 

PTOF e continuità 
Referenti: Luisa Bruschi 

                  Novati Elena 

Coordinamento Progetti POF 
Revisione del PTOF 
Rendicontazione sociale 
Continuità tra i vari ordini di scuola 

Maria 

Palosti 

Intercultura 
Referenti: Francesca Dehò 

                  V. Ferrari Ventura 

Organizzazione attività per la presa in carico 
alunni stranieri; 
relazione con le famiglie degli alunni stranieri e 

sua organizzazione; 
coordinamento delle attività di integrazione, 
alfabetizzazione e di recupero; 
coordinamento dei docenti per la 
predisposizione dei piani PDP per stranieri e 
controllo della loro diffusione e realizzazione; 
coordinamento dei progetti in Rete riguardanti 
gli alunni stranieri 

Lucia 

Macalli 

Salute 
 Referenti: Chiara Longari 

                   Maria Di Leo 

Coordinamento attività e progetti salute 
dell’Istituto e coordinamento delle attività 
negli altri due ordini di scuola; 
coordinamento progetti inseriti nell’area salute 
e ambiente; 
organizzazione attività salute del proprio 
ordine di scuola. 
organizzazione attività ambiente del proprio 
ordine di scuola; 
secondo referente per il Cyberbullismo 

Roberta 

Benuzzi 

Valutazione ed 

Educazione Civica 
Referenti: Maria Laino 

                  Antonia Giovanetti 

Coordinamento criteri di valutazione 
dell’istituto (didattici, comportamento, H, Bes, 
stranieri,…); 
valutazione per competenze; 
formazione dei colleghi sulla valutazione; 



controllo del rispetto dei criteri; 
Adeguamento normativo autovalutazione di 
istituto – Piano di miglioramento 
RAV 
Referente di Istituto per l’Educazione civica 

Enrica 

Steffenini 

Scuola digitale, sito web, 

piano per la formazione 

digitale 
Referenti: Emma Gambazza 
(secondaria) 

Team Innovazione digitale: 

Rossetti  

Bramé (ref. Informatica AVG) 

Zacchi 

Coordinamento attività ex comma 59 art 1 
L107/2015; 
coordinamento predisposizione e 
pubblicazione nel sito web in collaborazione 
con referente del sito 
Coordinamento attività di formazione 
nell’ambito del PNSD 
Animatore Digitale 
Referente della gestione del patrimonio 
digitale scolastico 

Annamaria 

Fantozzi 

Inclusione 
Referenti: Serena Borella 

                  Maria Machì 

                  Alessandra Laudisa 

                  Silvia Zavaglia 

Presa in carico alunni con disabilità certificata 
relazione con le famiglie degli alunni con 
disabilità certificata;  
coordinamento delle attività di integrazione e 
di recupero degli alunni H, nonché di attività di 
coordinamento con le istituzioni di riferimento 
territoriali; 
coordinamento dei docenti per la 

predisposizione dei piani PEI e PDP,  controllo 
della loro diffusione e realizzazione; 

predisposizione orari AES; 

referente progetto UNICEF  

coordinatore GLO e GLI. 

Roberta  Dui Orientamento 
Referenti: Giulia Coppi 

                  Silvia Cabrini 

 

Raccordo tra i vari ordini di scuola 
Organizzazione open days 
Attività di orientamento in uscita per alunni 
della Secondaria 
Orientamento guidato per alunni con disabilità 
Utilizzo della piattaforma UNICA  ed eventuale 
supporto alle famiglie 
Gestione dei risultati degli alunni in uscita 
Gestione ed organizzazione moduli da 30 ore di 
orientamento per tutte le classi della scuola 
Secondaria, in una visione sistemica e non 
occasionale.  

 

FIDUCIARI DI PLESSO 
(art 25, comma 5, DLgs 165/2001) 

 

ORDINE DI SCUOLA E PLESSO 

 

Docente Fiduciario di plesso e 

altri incarichi 

Sala Silvia Ognissanti 

Oltolini Nadia  Anna Vertua Gentile  

Veluti Clara Referente informatico 

San Biagio (primaria)  

Perotti Ortensia Referente informatico 

Fombio (primaria)   

Veivolo Matilde Referente informatico 

San Fiorano (primaria)  

Sguazzi Patrizia Nino Rapelli  

Lentini Rosamaria San Biagio (infanzia)  

Giovanetti Antonia Resistenza  



Tonoli Serena Garibaldi  

Ferrari Ventura Viviana Fombio (infanzia)  

Foletti Maria Teresa San Fiorano (infanzia)  

 

SCUOLA SECONDARIA 

Classe Coordinatore Segretario 

1^A Prota Dadda 

2^A Prota Pancotti 

3^A Bergonzi Berselli 

1^B Donati Groppi 

2^B Baini Garioni 

3^B Baini Longari S. 

1^C Caccialanza Perotti 

2^C Benuzzi Bertolotti 

3^C Sala S. Andena 

1^D Tosi E. Laudisa 

2^D Banzatti Marusich 

3^D Corallo Neykova 

1^E Zacchi Rossi 

2^E Siano 
 

Fasoli 

3^E Tondini Soldati 

1^F Cavallanti D’Aiello 

2^F Palosti 
 

Butti 
 

3^F Prazzoli 
 

Pedrini 
 

1^G Caserini 
 

Scarpanti 

2^G Scorletti 
 

De Gradi 

3^G Coppi Donelli 

1^H Longari C. Poggi 

2^H Dui 
 

Borella 

3^H Sala C. 
Gambazza 

 

 

 

 

 



SCUOLA PRIMARIA A.V.G. 

Classe Coordinatore Segretario 

1^A Aricò Dinatolo 

1^B Moiraghi Macchioni 

1^C Campagnoli Mangione 

2^A Bertoletti Arecchio 

2^B Bramé Dansi 

2^C Ferrari P. Bellani P. 

3^A Cusumano Rusticano 

3^B Oltolini Manfredi 

3^C Bianchi I. Bassanetti 

4^A My Guzzardella R. 

4^B Ganassali Pirro 

4^C Marcello  Dehò 

5^A Cattaneo Cagnazzi 

5^B Macalli L. Frigoli 

5^C Carenzi Dragoni M.C. 

 

 

SCUOLA PRIMARIA SAN BIAGIO 

Classe Coordinatore Segretario 

1^A Ghidotti Ferrari Emanuela 

1^B Ferrari Francesca Barbieri 

2^A Rossi M.T. Dalmiglio 

2^B Lenta Lovergine 

3^A Machì Rapelli 

3^B Polenghi Laino 

4^A Cabrini Guzzardella A. 

4^B Murgo Ferrucci  F. 

5^A Veluti Marioncini E. 

5^B Ciusani Cavallaro A. 

 

 

 



SCUOLA PRIMARIA FOMBIO 

Classe Coordinatore Segretario 

1^A Lombardelli Grecchi 

2^A Perotti M.R. Grisanti 

3^A Muti Cavallaro M.L. 

4^A Macalli D. Colombini 

5^A Chiappa Perotti O. 

 

SCUOLA PRIMARIA SAN FIORANO 

Classe Coordinatore Segretario 

1^A Colombani Bestazza 

2^A Toto R. Bonsignore 

3^A Omini Pezzi 

4^A Granata Ferrari Elisa 

4^B Fava Bazzarin 

5^A Veivolo Tosi S. 

 

INTERCLASSE SCUOLA PRIMARIA 

 

Figura Organizzativa Docente 

Coord. prime Macchioni Cristina 

Coord. seconde Dansi Claudia 

Coord. terze Muti Laura 

Coord. quarte Ganassali Erminia 

Coord. quinte Cattaneo Maria 

Coord. Doc. sostegno Zavaglia Silvia 

 

 
DIPARTIMENTI SCUOLA SECONDARIA 

 

Docente Disciplina 

Donati Paola Matematica 

 

Baini Valentina  Lettere 

 



Fasoli Maria Tecnologia 

 

Pancotti Maria Rosaria Lingue straniere 

 

Rossi Ilaria Arte 

 

Marusich Vittorina Ed. Fisica 

 

Andena Anna Religione 

 

D’Aiello Aniello Musica 

 

Poggi Elena Sostegno 

 

 

TUTOR NEOASSUNTI 

 

Docente Neoassunto Docente Tutor 

Pettinari Francesca Marusich Vittorina 

Trevisano Catiana Borella Serena 

Norelli Chiara Lauropoli Gemma 

 

REFERENTI PER LA SICUREZZA 

(art 25, comma 5, DLgs 165/2001) 

 

Referente Plesso 

Steffenini Pierenrica Garibaldi 
 

Borella Chiara Resistenza 
 

Bignami M.Rosa San Biagio infanzia 
 

Leggiero Mariagrazia Fombio Infanzia 
 

Cusumano Giuseppa San Fiorano infanzia 
 

Di Leo Maria Rapelli 
 

My Ilaria 
Dansi Claudia 

AVG 

Cavallaro Alessandra San Biagio primaria 
 

Cavallaro M. Letizia Fombio primaria 
 

Omini Simona San Fiorano primaria 
 

Gambazza Emma Secondaria 
 

 

 

 

 

 



 

 
REFERENTI 

(art 25, comma 5, DLgs 165/2001) 

 

Docente Posto Figura organizzativa 

Dragoni Mila Scuola Infanzia 
Referente Educazione 
Civica 

Tosi Sibilla Scuola Primaria 
Referente Educazione 
Civica 

Palazzi Paola 
 

Scuola Infanzia 
Referente Motoria  

Pettinari Francesca 
 

Scuola Primaria 
Referente Motoria  

Marusich Vittorina Scuola Secondaria Referente Motoria  

Marusich Vittorina  Scuola Secondaria 
Referente progetto 
Protezione Civile 

Carlamaria Sala Scuola Secondaria 

Referente CPL 
Referente Rete Lodi Non 

Sei Sola 

Valentina Baini Scuola Secondaria 
Referente Progetti Lettura 
Secondaria e Biblioteca 
digitale 

Donati Paola Scuola Secondaria 
Responsabile laboratorio 
di scienze  

 
Lenta Luisa 

 
Scuola Primaria 

Referente per la didattica 
innovativa e outdoor 

Campagnoli Giuseppina Scuola Primaria 
Referente di Istituto  
Formazione Docenti  

Prota Demetrio Scuola Secondaria 
Referente Giochi 
Matematici 

Pancotti M.Rosaria 
 

Scuola Secondaria 
Referente per il teatro 

Patrizia Sguazzi Scuola Infanzia 
Referente progetti musicali 
infanzia e primaria 

 

 
COLLABORATORI ORARIO 

(art 25, comma 5, DLgs 165/2001) 

Docente Posto Incarico 

Andena Anna Scuola Secondaria Collaboratore orario 
scuola secondaria 

Longari Chiara Scuola Secondaria Collaboratore orario 
scuola secondaria 

Borella Serena Scuola Secondaria Collaboratore orario alunni 
con disabilità secondaria 

Perotti Ortensia Scuola Primaria Collaboratore orario 
scuola Primaria 

Omini Simona Scuola Primaria Collaboratore orario  
San Fiorano 

Oltolini Nadia Scuola Primaria Collaboratore orario AVG 

Fantozzi Annamaria Scuola Primaria Collaboratore orario alunni 
con disabilità certificata 

 
 



COMMISSIONI 

 

Commissione Composizione 

GLI 

Gestione Normativa 

BES 

FS Inclusione Fantozzi 

Lauropoli 

Tondini 

Machì 

Zavaglia 

Battistotti 

Bruschi 

Merolla 

Psicologo Istituto 

Ass.Educativo  

GLO 

Progettazione e verifica 

interventi di sostegno 

Dirigente o un suo delegato 

Tutti i docenti del team o Consiglio di classe 

Genitori, specialisti, aes. 

Commissioni Mensa 

 

Foletti M.Teresa 

Spelta Mara 

Casarini Giulia 

Carenzi Donatella 

Chiappa Eleonora 

Ferrari Ventura 

Colombani M. 

Faccendini Ida 

Laurenza Maria 

Lentini Rosa M. 

NIValutazione Roberta Benuzzi 

Baini 

Donati 

Ferrari Elisa 

Laino 

Dui 

Zavaglia 

Commissione 

Valutazione Scuola 

Primaria 

Laino 

Zavaglia  

Ferrari Elisa 

Dansi  

Bramé 

Chiappa 

Commissione INVALSI Benuzzi 

Laino  

Gambazza 

Tecnico Informatico 

Commissione sito web Team Innovazione digitale 

Benuzzi 

Zavaglia 

Marusich 

Di Leo 

Massimini 

Lentini 

Perotti O. 

Pezzi 

Sala S. 



PTOF e documenti 

strategici della scuola 

FS PTOF Chiara Longari 

FS Valutazione Roberta Benuzzi 

FS Salute Lucia Macalli 

FS Animatore digitale Enrica Steffenini 

Commissione Outdoor Lenta 

Dehò 

Steffenini 

Pezzi 

Team per la lotta al 

bullismo e al 

Cyberbullismo 

FS Salute Lucia Macalli 

Zacchi 

FS Animatore digitale Steffenini 

Tondini (Referente) 

Marusich 

Bramé  

Team Antidispersione Dirigente Scolastico 

Tondini 

FS Intercultura Maria Palosti 

Dehò 

FS Valutazione Roberta Benuzzi 

FS Orientamento Roberta Dui 

FS Inclusione Annamaria Fantozzi 

FS PTOF Chiara Longari 

Coppi  

Machì  

 

COMMISSIONE DDI 

Nominativi Posizione 

Cugini Cecilia Dirigente scolastico 

Fantozzi Annamaria Vicaria 

Laino Maria Docente primaria AVG, 

referente valutazione primaria 

Benuzzi Roberta FS Valutazione 

Palosti Maria FS Intercultura 

Steffenini Enrica FS Animatore digitale 

 

COMMISSIONE SICUREZZA 

Nominativi Posizione 

Cugini Cecilia Dirigente scolastico 

Lombardi Angela DSGA 

Landolfo Luciana Assistente Amministrativa 

Afferrante Pierpaolo  RSPP 

Fantozzi Annamaria Vicaria, referente emergenze 

sanitarie Istituto 

Referenti sicurezza di ogni singolo plesso 
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